
ỦY BAN NHÂN DÂN 
QUẬN 3 

TRƯỜNG TIỂU HỌC 
PHAN VĂN HÂN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số: 353/LCT-PVH Phường 5, ngày 05 tháng 9 năm 2023 
  

LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần 6 (05/9/2023 – 10/9/2023) 

 
Trọng tâm công tác: 
- Ổn định, xây dựng nền nếp đầu năm học 2023 – 2024; 
- Cải tạo cảnh quan, điều chuyển các phòng chức năng phục vụ hoạt động dạy 

học. 
- Thực hiện chương trình tuần 1. 

THỜI GIAN NỘI DUNG ĐỊA ĐIỂM NGƯỜI PHỤ 
TRÁCH GHI CHÚ 

Cả tuần 

Trực quản lý 
Cơ sở 1 Thầy Phước  

Cơ sở 2 Cô Hồng  

Trực tuần 
Cơ sở 1 Cô H. Phương  

Cơ sở 2 Cô Trang;  
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 Nghỉ lễ Quốc khánh    

14:00 Trao đổi các nội dung có liên quan 
đến kiến nghị, phản ánh của bà Trần 
Thị Ngọc Loan. 

Phòng 
HĐSP 

Hiệu trưởng; 
Đại diện Ban 
TTND và Ban 
Chấp hành 
CĐCS. 
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7:15 Ngày hội toàn dân đưa trẻ đến 
trường; Lễ Khai giảng năm học mới 
2023 – 2024 

Cơ sở 1 Theo kế hoạch 

 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 4 

9:15 Giao ban Phòng Hiệu 
trưởng 

Ban Giám hiệu
   

14:45 Họp Khối 4 Phòng Hiệu 
trưởng 

Cô Hồng; 
Giáo viên.  

16:00 Các tổ chuyên môn nộp bảng chấm 
công Tháng 8/2023 

 Cô X. Yến nhận  
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THỜI GIAN NỘI DUNG ĐỊA ĐIỂM NGƯỜI PHỤ 
TRÁCH GHI CHÚ 

16:20 Họp thống nhất hợp đồng căn tin Phòng 
Hiệu trưởng  

Ban Giám hiệu; 
Đại diện BCH 
Công đoàn; 
Cô Hiền; 
Cô Hà. 

 

17:00 Họp Ban Đại diện Cha mẹ học sinh: 
Chuẩn bị đầu năm 

 Ban Giám hiệu; 

Ban Đại diện 
CMHS. 

 

20:00 Công đoàn viên theo dõi kênh 
youtube Công đoàn Thành phố Hồ 
Chí Minh 

Trực tuyến Cô Xuân Yến  
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Cả 
ngày 

Trực tiếp Công dân định kì (Theo 
Quyết định số 040/QĐ-PVH ngày 23 
tháng 8 năm 2022 của Trường Tiểu 
học Phan Văn Hân về ban hành Quy 
chế Tiếp công dân và nội quy tiếp 
công dân). 

Cơ sở 1 Thầy Phước  

9:15 Duyệt kế hoạch tổ chức phát động 
chủ đề năm học 

Phòng 
Đoàn Đội 

Thầy Trung; 

Cô Hồng; 

Cô K. Yến 

 

10:00 Triển khai Thông báo 44 về việc Tổ 
chức Ngày Hội đoàn viên, người lao 
động chào mừng Đại hội Công đoàn 
các cấp và Kỷ niệm CMT8-Quốc 
khánh 2/9 

 Thầy T. Hồng  

10:30 Tham mưu chỉ trả thu nhập tăng 
thêm Quý 2/2023 

 Cô Hiền  

10:40 Họp Liên tịch mở rộng: phân công 
đầu năm 

Cơ sở 1 Liên tịch; 

Các tổ trưởng 
chuyên môn 

 

11:00 Hoàn thiện danh sách đội Sao đỏ Cơ sở 1 Tổng phụ trách  

14:00 Báo cáo kế hoạch tổ chức thực hiện 
nâng trình độ chuẩn giáo viên (Theo 
Công văn số 321/UBND-GDĐT 

 Thầy Phước  
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ngày 31 tháng 8 năm 2023 của 
Phòng Giáo dục và Đào tạo Quận 3) 

 Báo cáo tiến độ thực hiện nhiệm vụ 
đơn vị 

 Thầy Phước  
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Tổ Tài vụ; 

TTND. 

 

10:40 Thảo luận kế hoạch giáo dục Phòng 
Hội đồng 

Giáo viên; 

Ban Giám hiệu; 

 

14:00 Tham mưu chi trả lương tháng 
9/2023 

 Cô Hiền  
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8:00 Dạy demo tiết Tiếng Anh với phần 
mềm ilearn smart start (Lớp 2). 

Phòng học 
Lớp 4C 

Ban Giám hiệu; 

Tổ Tiếng Anh; 

GVCN Khối 2; 

Đại diện CMHS 
lớp 1, 2 và 3. 

Bảo mẫu 
giữ lớp; 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 2 

8:45 Họp đội Sao đỏ: Thống nhất tiêu chí 
thi đua 

Phòng 
Đoàn Đội 

Thầy Trung; 

Đội Sao đỏ 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: thầy 
Trung 

9:15 Dạy demo tiết Tiếng Anh với phần 
mềm ilearn smart start (Lớp 5). 

Phòng học 
Lớp 4C 

Ban Giám hiệu; 

Tổ Tiếng Anh; 

GVCN Khối 5; 

Đại diện CMHS 
lớp 4, 5. 

Bảo mẫu 
giữ lớp; 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 5 
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Nơi nhận: 
- HĐSP; 
- Lưu: VT, Cổng TTĐT. 

 
 


